
全日制研究生成绩单加盖公章程序

1、服务对象：申请获取在校期间成绩的全日制在校研究生。

注：二级学院和研究生院不为毕业离校后的研究生提供成绩单。研究生毕业后有工作单位，有需要研究生成绩单的，由工作单位从毕业生档案中直接复印成绩单；研究生毕业后无工作单位，有需要研究生成绩单的，由研究生本人持有关证件到学校档案室复印成绩单。
2、办理部门：相关二级学院、研究生院 

3、办理时限：办理部门接到申请后及时办理
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学生向所在二级学院申请需要本人成绩单





学生所在二级学院教学秘书打印学生成绩单





由教学秘书本人以二级学院为单位，每逢星期二、星期四下午将已打印的成绩单交到研究生院培养管理科审核








培养管理科审核成绩单并加盖研究生院公章





二级学院领回加盖了研究生院公章的成绩单并交给学生









